TMF:s CHECKLISTA MASKINUPPHANDLING:

1.

2.

3.

BEHOVSANALYS:

o

Analysera behoven — gér en brainstorming med berérda parter inom det egna féretaget och ga
genom nedan fragestallaningar. Denna diskussion och behovsanalys ska ligga till grund for

upprattandet av Kravspecifikationen:

Formulera kortfattat i ett fatal punkter vilka 6vergripande mal som finns med den nya maskin-
I6sningen utifran dels ett tekniskt och dels ett affarsmassigt perspektiv. Gor en riskanalys.
Ge upphandlingsprojektet ett namn som identifierar och tydliggor for inblandade parter vikten av

kommande upphandlingsarbetet. Informera samtliga inblandade sa snart som maijligt

Planera upphandlingsprocessen:
e  Utse ansvarig projektledare och projektgrupp.
e  Utse kontaktperson fér myndighetskontakter.

e Lagg upp en projektplan for dar olika moment i upphandlingsarbetet kortfattat redovisas och

tidsatts.

Gd genom nedan punkter och svara pd fragestdllningarna. Nedan lista gér inte ansprdk pa att

vara komplett men redovisar ett antal problemstdllningar som man bér ta stéllning till.

Produktion i den nya maskinl6sningen Notering

Vad ska produceras?

Hur stora volymer ska tillverkas?

Hur manga olika varianter av produkter ska tillverkas?

Hur manga produkter per tidsenhet ska maskiner
kunna producera?

Vilken tillganglighet ska maskinen ha?

Vilken belastning ska maskin ha (hur manga skift
och/eller timmar i strack)?

Vilka kvalitets- och precisionskrav stélls pa bearbetad
/ tillverkad produkt?

Hur ska I6pande kvalitetskontroll ske?

Hur ska eventuell provtagning ske under I6pande
produktion?

Nar ska maskinen vara i (full) drift?

Hur manga ska kunna kéra maskinen?

Vilka eventuella verktyg ska maskinen kunna nyttja?
Forutsattningar pa tilltankt installationsplats

Ar befintlig processventilation tillracklig fér den nya
maskinlosningen?

Notering

Ar befintligt allmanventilation tillracklig fér den nya
maskinlésningen?

Ar befintlig elférsérjning tillricklig fér den nya
maskinlésningen?

Ar befintligt tryckluft (kompressorkapacitet) tillracklig
for den nya maskinldsningen?

Far den nya maskinen plats inom det tilltankta
utrymmet?

Finns det utrymme att utfora service och underhall pa
maskinen?

Finns det tillrackligt med utrymme fér att montera
ventilation?

Gar det att transportera material till maskinen pa ett
effektivt och arbetsmiljomassigt korrekt satt?
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Vem ansvarar for arbete pa installationsplatsen som
inte tydligt hor till maskinaterforsiljarens omedelbara
ansvarsomrade — t.ex. férberedande arbete, gjutning,
haltagning, avjiamning, borttagande av gammal
utrustning etc.?

Arbetsmiljo & risker Notering

Finns behov av att kunna reglera arbetshojden vid
maskinen sa att det passar olika operatérer?

Vilka féroreningar kan tankas uppsta i samband med
bearbetning i maskiner och hur ska dessa tas omhand
(t.ex. angor, damm, span, l6sningsmedel)?

Kommer ergonomin vid nya arbetsplatser att vara
acceptabel?

Vilken bullerniva genererar den nya maskinlosningen?
Gor en konsekvensanalys av vad som paverkas i t.ex.
SAM (Systematiska ArbetsMiljoarbetet) och notera
vad som eventuellt maste uppdateras

Analysera upptankliga risker som kan uppsta for den
nya maskinlésningen vid:

a. installation

b. normal drift

c. storningar/produktionsstopp

d. underhalls- och servicearbete.

Utbildning Notering

Vilket behov av utbildning finns hos operatorer?
Hur manga ska utbildas? Maskinaterforsaljaren ska
kunna sta for lamplig utbildning av personal.
Utbildning ska ske pa svenska.

Befintlig produktion Notering

Vilka erfarenheter finns inom den egna verksamheten
rérande liknande maskiner som redan anvands?
Finns det flaskhalsar i dagens produktion som riskerar
att bli inbyggda dven i den nya maskinlésningen?
Vilken utnyttjandegrad har de maskiner som redan
finns? Om denna ar 1ag — vad beror det pa?
Rapporteras samtliga tillbud sa att atgardsforslag och
handlingsplaner kan upprattas sa att ingen olycka
kommer att kunna ske?

Benchmarking Notering

Kontakta referensforetag som redan har liknande
utrustning och ta reda pa deras erfarenheter kring
upphandling och igangkorning av tilltankt
maskinlosning.

”Att inte fa en maskin i drift pa utsatt tid med full kapacitet att leverera produkter med
ratt kvalitet kostar mycket pengar i utebliven produktion och sannolikt med extra (icke-

produktivt) arbete som foljd. Lagg darfor alltid mycket kraft pa att i ett tidigt skede
skriftligt dokumentera BEHOVSANALYSEN och KRAVSPECIFIKATIONEN.”
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4. KRAVSPECIFIKATION: Uppratta en skriftlig kravspecifikation kraven pa den nya maskinlésningen
specificeras noggrant. Kravspecifikationen anvands i vidare upphandlingsarbete och for
offertforfragan. Fokusera pa att beskriva en FUNKTION i kravspecifikationen snarare &n en ren
maskinlsning - detta gérs genom att noggrant beskriva krav pa produktionstakt, omstallningstid,
tillganglighet, storningskorrigering pa maskinen samt kvalitetskrav och precision pa
bearbetad/tillverkad produkt.

Kravspecifikationen bor innehalla foljande punkter:

a. Tillverkningsbeskrivning
Vad som ska tillverkas och vilken produktkvalitet.
Hur det ska tillverkas.

b. Prestanda
Produktionstakt.
Omstallningstid.
Maskintillgdnglighet och storningskorrigering.
Kvalitetskrav och precisionskrav.
Vilka eventuella verktyg kommer att kravas.

c. Uppstallningsplats och installationskrav
Utrymmesgranser och miljdbetingelser.
Hantering av och stabilitet hos maskin.
Energianslutning och belysning.

d. Produktionsanpassad sakerhet, start- och stoppfunktioner, skydds- och styrsystem
Produktionsanpassad sdkerhet — strategi.
Produktionsanpassad sdkerhet — start och stoppfunktioner.
Skyddssystem, val av skydd och skyddsanordningar.
Styrsystem och personsakerhet samt feltalighetskategorier.
Manoverdon, indikeringslampor och val av styrsatt.

e. Allmanna risker
Elektrisk matning och statisk elektricitet.
Icke elektriska risker.
Explosion (ATEX-direktivet).
Stralning, laser, elektriska falt (HF) etc.

f. Underhall
Placering av underhallspunkter.
Frankoppling av kraftkallor.
Tilltrade till mandverplats och servicestéllen.
Underhallsmassighet, felsokning och eventuella specialverktyg.

g. Bruksanvisning och utbildning

Bruksanvisning och annan dokumentation.
Behov av utbildning av operatorer.

Kontakta dven leverantor av verktyg vid upprattande av kravspecifikation. Begar in

kompletterande offert fran verktygsleverantér dar specifikation av verktyg framgar
tydligt sa att maskinleverantoren far korrekt underlag for dimensionering av maskinen.
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5. OFFERTFORFRAGAN: Utfirda en offertférfragan pa basis av Kravspecifikationen och

Behovsanalysen.

Offertforfragan ska utéver rent tekniska specifikationer innehalla krav pa och uppgifter enligt:

vi.

Vii.
viii.

Xi.
Xii.
Xiii.
Xiv.
XV.
XVi.
XVii.
Xviii.
XiX.
XX.
XXi.

Maskiner tillverkade efter 1995-01-01 ska folja Maskindirektivet enligt AFS 2008:3 med
andringsforeskriften AFS 2009:5 och vara CE-madrkta.

EG-férsdkran om 6verensstammelse enligt 2006/42/EG, Bilaga 2A eller Bilaga 2B.
Teknisk tillverkningsdokumentation enligt Maskindirektivet bilaga 7 ska finnas tillgdnglig
i minst 10 ar.

Riskanalys i form av beskrivning av de skyddsatgarder som inforts for att undanréja
identifierade riskkallor eller minska risker och i tillampliga fall uppgift om kvarstaende
risker forknippade med maskinen enligt Maskindirektivet bilaga 7 ska finnas tillganglig i
10 ar.

Krav pa produktionstakt, omstallningstid, tillganglighet och stérningskorrigering.

| forekommande fall ska specifikation av verktyg redovisas sa att maskinen
dimensioneras korrekt.

Krav pa kvalitet och precision pa bearbetad/tillverkad produkt.

Uppgifter om ljudniva/buller och vibrationer ska begéaras.

Uppgifter om hur damm/span/féroreningar ej ska spridas utanfér maskinens kapsling.
Elschema och kopplingsschema ska levereras med maskinen.

Ritningar for drift och underhall ska levereras med maskinen.

Bruksanvisning pa svenska ska levereras med maskinen.

Utbildning av all personal som ska hantera maskinen.

Eventuellt serviceavtal.

Besiktning pa plats hos maskintillverkaren.

Datum for leverans.

Datum for 6vertagandeprov.

Datum for idrifttagande.

Garantiatagande enligt NLO9 eller NLM10 (eventuellt krav pa 2 ars garanti) .
Garantiatagande for utlovad kapacitet och tillgédnglighet.

Arbetsfordelning vem (leverantdr/kund) som ska utféra vad i installationsarbetet.

F6r en maskin som dr tillverkad fére 1995-01-01 gdller att den uppfyller de krav som stdlls av Anvédndning av arbetsutrusning (AFS
2006:4). Hdr ges dven krav pd att maskinens dgare ska se till sG att CE-mdrkta eller icke CE-mdrkta maskiner kan anvindas med
betryggande sdkerhet.

6. Ga genom offerten och jamfér med den ursprungliga Kravspecifikationen och Behovsanalysen.
Sakerstall att allt finns med i det som maskinaterférsiljaren enligt offerten avser att leverera.

Valj den offert som bast uppfyller de krav som stéllts upp i Kravspecifikationen. Alla eventuella
oklarheter och avvikelser fran ursprunglig Kravspecifikation maste i detta skede tas upp och i en
dialog med maskinaterforsaljaren inkluderas skriftligt i kompletterande dokumentation.

Sakerstall att maskinen i forekommande fall ar ratt dimensionerad for tilltankta verktyg.

7. Uppratta preliminar Tidplan med kontrollpunkter.

8. Upprétta ett Provkérningsprotokoll dar det framgar vad som ska testas pa maskinen (teknisk
prestanda, kvalitet, kapacitet etc.) i samband med dels besiktning hos maskintillverkaren och dels
vid slutligt 6vertagandeprov.

9. Kontrollera egna férsakringar for t.ex. transport av maskiner inom det egna foretaget och
forsakringar som tacker kostnader som kan uppkomma till féljd av forseningar i
leverans/installation av den nya maskinen.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

AVTAL: Basera avtalet beroende av maskinldsningens omfattning pa antingen NLO9 eller NLM10
(med tillhorande kontraktférslag NLM10 Kontrakt). Teckna avtalet och bifoga den Krav-
specifikationen och offerten samt sdkerstall att maskinaterforsaljaren skriftligt atar sig att

leverera den dnskade maskinldsningen enligt féreslagen tidplan. Bifoga Kravspecifikation, Offert,
Tidplan och Provkdrningsprotokoll.

Sakerstall att allt eventuellt tilkommande arbete som uppkommer efter att avtalet tecknats
dokumenteras skriftligt och godkédnns av behorig bestéllare samt av behorig person hos
maskinaterforsaljaren. Denna dokumentation ska upprattas i tva exemplar och bildggas avtalet
for att vara tillganglig ndr 6vertagandeprovet ska ske.

Genomfdr besdk hos maskintillverkaren for att besiktiga maskinen innan utleverans. Det ar alltid
ldttare att fa eventuella fel och brister atgardade innan maskinen ldmnat tillverkaren.

Efter leverans och montering ska maskinlosningen verifieras enligt dverenskommen
Kravspecifikation och Provkorningsprotokoll under évertagandeprov. Maskin far ej tas i bruk
innan man som kund slutbesiktigat och godkant maskinldsningen. Tas maskin i bruk innan utfort
Overtagandeprov anses leveransen vara godkand och det kan da bli svart att fa ratt i eventuell
tvist rérande brister i leveransen.

Processventilation ska matas for att sakerstalla att damm, partiklar, angor med mera
omhéandertas. Dokumenterad matning med uppgifter om tryckfall och lufthastighet i kanalen ska

utforas 1-2 manader efter att maskinen tagits i bruk.

Nar maskinlésningen ar verifierad enligt Kravspecifikation och Provkérningsprotokoll sker
oéverlamnandet.

Utbildning av personal planeras och genomférs.

Slutreglering.
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